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	SOLICITUD DE COPIA DE PROYECTOS 

PETICIÓN DE PARTICULARES Y NO COLEGIADOS 


D/Dª.      
Con DNI número:      
Domicilio a efectos de Notificaciones:      
Teléfono: .      
. email:      
en nombre propio, o en representación de la ENTIDAD      
con NIF/CIF:      
SOLICITA Se le facilite copia/s del expediente:
Es imprescindible aportar estos datos para la tramitación de la solicitud:

	ARQUITECTO AUTOR:       

	PROMOTOR:      

	PROYECTO (Nombre del Proyecto):      

	EMPLAZAMIENTO:      

	LOCALIDAD:      


	Nº de Expediente Colegial (si se conoce):      


	Nº COPIAS SOLICITADAS      


SI SÓLO SE NECESITA CONSULTAR UNA PARTE DEL PROYECTO, DEBE DESCRIBIR LA FASE:

	Corresponde a la FASE de:

 FORMCHECKBOX 
   PROYECTO BÁSICO 

 FORMCHECKBOX 
   PROYECTO DE EJECUCIÓN

 FORMCHECKBOX 
   CERTIFICADO FINAL DE OBRA  

 FORMCHECKBOX 
   OTROS (DEFINIR):      



MOTIVO DE LA CONSULTA Y/O COPIA DEL EXPEDIENTE 

     
EL AUTOR DE LA PRESENTE SOLICITUD CONOCE Y ACEPTA LAS CONDICIONES Y LOS PRECIOS APLICABLES A LA TRAMITACIÓN DE LA MISMA.

(LEER CONDICIONES Y PRECIOS AL DORSO DE LA PRESENTE SOLICITUD)

Granada, a       de       de      
Fdo     
En cumplimiento de los dispuesto en el Reglamento UE 2016/679, de 27 de abril de 2016, en adelante RGPD, el Colegio Oficial de Arquitectos de Granada con domicilio en PLAZA DE SAN AGUSTÍN 3, 18001 GRANADA y NIF nº Q1875003D le informa que la recogida y tratamiento de sus datos a través del presente formulario tiene como finalidad la gestión de peticiones de documentación profesional. Sus datos podrán ser comunicados al Consejo General de Colegios Oficiales de Arquitectos, organismos afines y a la Administración Pública sin perjuicio de otras cesiones previstas legalmente. Sus datos serán conservados durante el tiempo necesario para cumplir con las obligaciones legales. En cualquier momento podrá consultar la información adicional de este tratamiento o ejercitar los derechos de acceso, rectificación, supresión y oposición, portabilidad y limitación del tratamiento dirigiendo su solicitud al domicilio arriba indicado o por email a protecciondedatos@coagranada.org. Asimismo, en caso de considerar vulnerado su derecho a la protección de datos personales, podrá interponer una reclamación ante la Agencia Española de Protección de Datos (www.agpd.es).

CONDICIONES PARA LA TRAMITACIÓN DE LA SOLICITUD.              PARTICULARES Y NO COLEGIADOS
1. Presentación a Registro de Solicitud Copia Proyecto (sede electrónica: coagranada.sedelectronica.es)
El autor de la presente solicitud deberá aportar autorización del Arquitecto redactor del trabajo profesional, o, en su defecto, acreditación de la propiedad del inmueble sobre el que se quiere obtener la copia, en caso de Comunidades de Propietarios deberá aportar copia del CIF de la Comunidad, copia del Acta de constitución de la misma y acreditación del cargo que ostenta el solicitante.

2. Inicio Tramitación solicitud por la Secretaría Colegial. Ingreso Provisión Fondos.

Para iniciar la tramitación de la solicitud, es indispensable adjuntar a la misma copia del ingreso en la entidad bancaria Caja de Arquitectos*¹ correspondiente al 20% del precio del Servicio Administrativo*², en concepto de provisión de fondos.

3. Autorización Arquitecto.
En caso de no aportar la autorización del Arquitecto, la Secretaría Colegial informará al arquitecto autor del proyecto de la solicitud que se ha presentado, y dará plazo para que éste alegue si lo estima oportuno.

4. Traslado del Proyecto y Gestión de Copias. Ingreso por Traslado y Copias.
Una vez concluido ese plazo, se procederá a informar por teléfono al autor de la presente solicitud del coste aproximado de las copias, para que autorice el inicio de la gestión de las mismas.

Para iniciar la gestión de las copias, se deberá ingresar el 50% correspondiente al coste de las copias. 

5. Tramitación y Entrega de las Copias del Proyecto. Ingreso Liquidación.

Comprobado dicho ingreso, se efectuarán las copias y posteriormente se informará por teléfono para que pase a retirar las mismas, debiendo aportar para su retirada, copia del ingreso correspondiente al 50% restante, que liquidaría el importe del coste de las copias.

*¹ Entidad Bancaria: Caja de Arquitectos IBAN C/C. ES44 3183 1800 1710 0431 1823

Localización: Caja de Arquitectos. Plaza San Agustín nº 13

Indicar Motivo Concepto del Ingreso: Solicitud de ..... (Nombre, Apellidos) ..... para copia proyecto. 

PRECIOS (IVA No Incluido)
*² SERVICIO ADMINISTRATIVO PARA PARTICULARES: 85 € más IVA

*² Servicio de gestión no reembolsable correspondiente al 20%: 17 € más IVA.

COSTE DEL SERVICIO DE COPIAS (IVA No Incluido)
1. Si el proyecto consultado está en formato papel se cobrará por el Colegio de Arquitectos el importe, incluido el IVA, de las copias solicitadas y será el que nos traslade la Copistería a la que el Colegio de Arquitectos le encomiende el servicio de copia; importe que deberá ser abonado al Colegio de Arquitectos antes de retirar dichas copias en papel. 

2. Si el proyecto consultado está en formato digital se facilitará una copia del mismo en formato digital en el soporte que use habitualmente el Colegio de Arquitectos, el importe de dicha copia será de 30 € más IVA; importe que deberá ser abonado al Colegio de Arquitectos antes de retirar dicha copia digital.
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